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日期、經費表試算說明 
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壹、出國起迄日計算 

一、在「執行日期計算」工作表中點擊「國外執行起日」兩下。 

 

二、進入西元年模式後，直接修改在國外執行之起日及國外執行天數，即可算出

執行迄日。 

（注意不可使用全形數字，否則無法計算） 
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貳、經費查詢及預估 

一、在「經費查詢及預估工作」表中先選擇「區域」、「國家」，即可查詢可以執行

之計畫類別，如為歐洲及東南亞國家，則會出現經費屬於第一類或第二類。 

 
 
 

二、在下方的表件藍色虛線處即會代入該國之師生生活費及業務費之補助金額。 

 
  



3  

 

三、於紅框處輸入自行預估之機票總額（即可算出 9 成機票款，無條件捨去）、學

生人數、國外工作坊或是國際史懷哲偏遠交通費等項目。如超出規定，有對

話框提醒，請修正。總額超過補助上限則以紅底紅字提醒。 

 
 

四、輸入完成即可得知要向教育部申請之最高補助額度及學校、學生自籌款之額

度，自行評估後才開始編列經費表。 
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五、如評估後校自籌款額度較高，在同工作表中表 4，可自行調整預計申請金

額，計算出校自籌可提撥之範圍後，再開始編列經費。調整金額後參考校自

籌之金額。 

1、 機票補助比例，至高 9 成，如果編列較低亦可，唯最後核定之補助金

額不一定是申請時的全額。依每計畫成績排序，決選會議決定補助比

例。 

2、 同樣方式調整師資生或教師之生活費、業務費、或國外工作坊之金額。 
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六、決定「經費總額選擇：「教育部補助上限」或「自行調整」，則會自行帶入第

三個工作表經費編列。 
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參、經費編列 

一、第三個工作表的紅色 1 表件，會將前面選擇的經費來源帶入機票款、師生生

活費後，請自行編列偏遠地區交通費及業務費各項目。 

 

 

 

二、確認總額後，才開始分配各項經費額度，表格下方會有目前編列的經費，還

有尚可編列的餘額參考， 
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三、專款專用部分以下全為業務費用。1-19 項為下拉式選單、20-25 為自行編列

項目，可先選擇類別「人」、「業務」，再選擇經費項目「出席費」等。 

  

 

 

 

 

四、總額編列完成後，開始編列 2 表之各項經費的額度，及確認是否有超過總額

比例，編列完成後即可快速編寫 word 之經費使用說明。如編列不符合，則出

現紅框提醒，金額與表 1 不相符。 
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五、各項經費編列完成後，即可看表下方之各項經費，檢查是否符合規定，或比

例。（教育部最高 80%、生自籌至多 10%），如果都沒有問題就可以開始編列

word 表。可減少老師來回修正經費表之時間。 

 

 

 

說明：表 1 及表 2 之用途如下： 

表 1                               表 2 

 

 

115 年申請經費代為檢核時間至 8 月 7 日（星期五），以免無法完

成各校申請前之校內用印或公文流程，導致逾期不受理情況發生。 

 

有關各校校內經費支用、分帳分冊等核銷之規定，請各教師及行政

人員先行了解，本專案辦公室僅代為檢核經費是否符合計畫規定、

超額編列、經費比例及數字之正確性。 

 

本專案辦公室所提供試算表是為協助教師及行政人員縮短編列時

間，可自行參考，或以自行方式編列，本專案辦公室再協助檢核。 

如有任何經費表之使用問題，請洽詢有教無界專案辦公室， 

08-7663800#17002 黃小姐 
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